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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, Octubre de 2025

Sefior (a)

CARMEN PAULINA FUENTES TRESPALACIO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7506901
PROFESIONAL GO2

Centro de Desarrollo Empresarial SBDC — SENA

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Octubre del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7506901 del afio 2025

RUTH MARINA DITTA MELO, identificado con la cédula de ciudadania No. 49.742.198 de Valledupar,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo Empresarial SBDC — SENA, Regional La
Guajira, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato, la suma de CINCUENTA MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($50.478.333,00)
Mda/Cte. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Un (1) primer
pago por diez (10) dias en el mes de febrero de 2025, por valor de UN MILLON SEISCIENTOS
VEINTIOCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($1.628.333,00) Mda/Cte. b. Diez (10) pagos
iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000,00) Mda/Cte., cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.
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emprendimiento, de acuerdo con

los

lineamientos de

OBJETO: Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y la gestion de proyectos especiales de

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el Centro de Formacién, para el
cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

la Coordinacion Nacional de

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se elabord y ejecutd el Plan de Accidn
1 Individual correspondiente al mes de
Cumplir con el plan de accién octubre, en concordancia con los
formulado con base en los lineamientos  establecidos por Ila
Lineamientos  entregados por 1a | - dinacién Nacional de | w0 olan d
Coordinacién Nacional de e - ormato plan de
Emprendimiento. Las actividades | 3ccion
Emprendimiento. programadas se desarrollaron en los
. . GEE-F-007
tiempos estipulados y se documentaron
los respectivos resultados.
2 Realizar las orientaciones a usuarios | Durante el presente mes no se registraron
de su propia gesti(’)n y las que le sean | acciones relacionadas con las No aplica para el
asignadas por el Centro de Desarrollo | Ofientaciones a  usuarios de gestion rasente
. . propia ni a aquellas asignadas por el | P
Empresarial y la Regional. . informe
Centro de Desarrollo Empresarial y la
Regional.
Realizar los entrenamientos y | Se llevd a cabo orientacion técnica en el
bootcamps a usuarios de su propia | diligenciamiento de la plantilla del Plan
3 o P ] prop & ) p. Plataforma
gestion y los que le sean asignadas por | de Negocio Crear Especial, dirigida a fondo
el Centro de Desarrollo Empresarial y | emprendedores de economia campesina | emprender
la Regional. y popular del municipios de Dibulla,
quienes participaran en diferentes
convocatorias a nivel nacional,
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Formular los planes de negocio de los
usuarios de su propia gestién y los que
le sean asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la Regional.

Se realiza Reunion grupal para inicio de
asesoria y orientacién en formulacion de
planes de negocio FE asignados de los
emprendedores - Yeilen Diaz , Rosibeth
Duarte, Yasmin Borja

Asimismo, se brindd orientacidén a
emprendedores en el proceso de
formalizacion y estructuracién de planes
de negocio para su participacion en las
convocatorias SENA Fondo Emprender,
con cierre el dia 14 de octubre del 2025
correspondientes a las convocatorias
136/PDET, FE-133/Emprendimiento
Femenino, FE-132/Multisectorial,
131/Economia Campesina y 135/Victimas
y Poblacién Vulnerable, vinculando a los
emprendedores con los siguientes ID:

116332-FABRICA DE EMPAQUES VICTORIA OTRA
POBLACION INDIVIDUAL CREACION132 - 1C / Conv
Nac. SENA — Multisectorial

114345ASOCIACION DE ARROCEROS DE RIO CANA
CAMPESINOASOCIATIVOCREACION136 - 1C / Conv
Nac. SENA - Municipios PDET

113699 ALHELI COFFE SCHOOL CAMPESINO
INDIVIDUAL CREACION -136 - 1C / Conv Nac. SENA
- Municipios PDET y PNIS

y PNIS

115770 -REMEDIOS LA BOTICA-POPULAR
INDIVIDUAL CREACION 133 - 1C / Conv Nac.
SENA - Economia Emprendimiento Femenino

116588-MADERA VIVA  POPULAR ASOCIATIVO
CREACION132 - 1C / Conv Nac. Multisectorial

115705 ASOPUERCOS DE RIO NEGRO -CAMPESINO
ASOCIATIVO CREACION 136 - 1C / Conv Nac.
SENA - Municipios PDET y PNIS

116085-CREAR ESP - ASOCERDOS VR-CAMPESINO
ASOCIATIVO CREACION 131 - 1C/ Conv Nac.
SENA - Economia Campesina

114506-ALYLE TIENDA DE REGALOS Y BRUNCH
POPULAR INDIVIDUAL CREACION-133 - 1C / Conv
Nac. SENA - Economia Emprendimiento Femenino

115605-ASOCIACION ABEJAS PARA EL
FUTUROCAMPESINO ASOCIATIVO CREACION136 -
1C / Conv Nac. SENA - Municipios PDET y PNIS

Lista de
asistencia-
registro
fotografico
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114894-GRANJA ACUICOLA CANTILLO-CAMPESINO
INDIVIDUAL CREACION 131 - 1C / Conv Nac.
SENA - Economia Campesina

113293-CENTRO INTEGRAL JURIDICO MEJIA
BRITOOTRA POBLACION INDIVIDUAL CREACION135
- 1C/ Conv Nac. SENA - Victimas y Vulnerables

116676-CASA PSICOLOGICA - CASA SERENA OTRA
POBLACION INDIVIDUAL CREACION-133 - 1C/ Conv
Nac. SENA - Economia Emprendimiento Femenino

115625-ASOCIACION LACTEOS DE LA GUAJIRA
CAMPESINO ASOCIATIVO CREACION-131-1C/
Conv Nac. SENA - Economia Campesina

116668-ECOHOTEL AMANAI -CAMPESINO
ASOCIATIVO CREACION 131 - 1C/ Conv Nac.
SENA - Economia Campesina

177090-CAPILARES MILAGROSOS-POPULAR —
INDIVIDUAL -CREACION135 - 1C / Conv Nac. SENA -
Victimas y Vulnerables

17248.-CENTRO DE ASESORIA DE BELLEZA
INTEGRAL "UBUNTU-POPULAR INDIVIDUAL
CREACION-135 - 1C / Conv Nac. SENA - Victimas y
Vulnerables

117259-P&P BEAUTY SALON -POPULAR INDIVIDUAL
CREACION-145 - 1C / Conv Nac. SENA - Economia
Popular

117128-PETALOS PERFUMERIA-POPULAR
INDIVIDUAL CREACION 134 -1C/ Conv Nac.
SENA - Jévenes Emprendedores

117146-BEAUTY SALON POPULAR INDIVIDUAL
CREACION.133 - 1C / Conv Nac. SENA - Economia

Emprendimiento Femenino

116457 - CREAR ESP - ASOCIACION CAMPESINA LA
UNION-Riohacha —

116379 - CREAR ESP - ASOCIACION CAMPESINA LA

Acompafiar y orientar a los
emprendedores de su propia gestion y
los que le sean asignadas por el Centro
de Desarrollo Empresarial y la Regional

en la fase de creacién de empresa.

ESPERANZA Riohacha

Se brinda orientacion técnica a los
emprendedores del municipio de Dibulla
y Riohacha en relacion con los
procedimientos y formalizacion en

diferentes convocatorias

plataforma
fondo
emprender
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6. Acompafiar y orientar a las empresas | Durante el presente mes se realizo la
que le sean entregadas en la fase de visita técnica de seguimiento para el Plataf
S ataforma
puesta en marcha. acompafamiento y puesta en marcha de fondo
la empresa FE: Una buena Receta
emprender
Acompafiar 'y orientar a los | Se realizaron acciones de plataforma
7 empresarios de su propia gestidn y los | acompafiamiento empresas en fondo
que le sean dadas por el Centro de | fortalecimiento : Roma dptica emprender-
Desarrollo Empresarial y la Regional en
la fase de fortalecimiento empresarial.
Acompafiar a los emprendedores que le | Se esta a la espera de recibir informacion | No aplica para el
sean asignados por el Centro de | sobre  servicios  disponibles  para | presente
8. : :
Desarrollo Empresarial producto de la | @Mpresarios  del  Programa  de | informe.
. -, Fortalecimiento Empresarial
articulacién con los Tecno parques.
9. Programar vy participar en eventos de | Se realizaron actividades de fomento vy
divulgacién o actividades de fomento | divulgacion, en el marco de las Reistro SIGE
del Centro de Desarrollo Empresarial o orientaciones brindadas a la comunidad, egistro
. cumpliendo con los lineamientos
la regional de acuerdo con los . o
¥ et de | Coordinacié establecidos por la  Coordinacion
ineamientos e la oordinacion | - ioho1
Nacional de Emprendimiento.
Se participé en la Reuniéon mensual de
equipo, en dicha reunidn, se socializé el
Participar en las transferencias, foros, cumplimiento de metas y convocatorias
seminarios, reuniones y cualquier otro | ¢ emprender -2-10-2025
tipo de evento en cumplimiento del )
10. Registro

objeto contractual.

Se asisti6 a la videoconferencia sobre
acciones de  acompafamiento vy
articulacion para las Convocatorias Fondo
Emprender, realizada el 6 de octubre de

2025.

Se asisti6 a la videoconferencia de
coordinacién nacional para aclaraciones
sobre las Convocatorias Fondo
Emprender, desarrollada el 9 de octubre

de 2025."

fotografico
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11. | Promover el diligenciamiento de la | Con el fin de promover el | Noaplicaparael
Encuesta de satisfaccidon por cada uno diligenciamiento de la encuesta de presente
de los usuarios atendidos. satisfaccion por parte de los usuarios | informe.

atendidos, se ha suministrado a la
asistente  administrativa toda la
informaciéon necesaria para orientar vy
facilitar su correcta aplicacion.

12. | Registrar la informacién confiable, | Se realizo el respectivo registro y cargue | rormato informe
oportunay con calidad de los servicios | de actividades en la plataforma SIGE, | .. ..
gestionados en la plataforma | correspondiente al mes de octubre. Las
tecnoldgica establecida por la Entidad. | evidencias fueron almacenadas en el | GTH-F-062Vv10

drive compartido segun lo estipulado.

13. | Cumplir con lo establecido y las Las actividades realizadas fueron | Formato -GTH-F-
evidencias  dispuestas en los registradas conforme a los | 062 V10
procesos y procedimientos del procedimientos del Sistema Integrado de
Sistema Integrado de Gestion y | Gestion y  Autocontrol  (SIGA), | Formato-GEE-F-
Autocontrol (SIGA). garantizando trazabilidad, calidad vy 010

oportunidad de la informacion. Formato- GOR-F-
084V02
Se verifica que la informacion registrada | rormato  -GTH-
en las plataformas institucionales F-062 V10
Verificar y analizar con el apoyo coincida con las evidencias aportadas,
14 | operativo, que la informacién garantizando la integridad del informe | ¢ o Grpp

ingresada en los sistemas de

informacion por el orientador coincida

mensual.

Se realiza el cargue de informe mensual

010

o . Formato- GOR-
con las evidencias reportadas en el | deactividades correspondiente aI.mes.de F-084V02
informe mensual de actividades. octubre . 2025 .,su eV|de'nC|as

correspondiente en drive compartido vy
registro de actividades en plataforma
SIGE
6
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15. | Gestionar alianzas con  actores
:::;I::;L?Le:;'es quen’:c;;);?tlaez ol Iogrz Se fortalecié la articulaciéon con la (F)(igmato-GEE-F-
de los objetivos de Emprendimiento de Universidad de La Guajira, brindando a la
la Regional. comunidad estudiantil informacion sobre | Lista de

fuentes de financiamiento y el Fondo | asistencia -
Emprender. Asimismo, se consolidd la

articulacién con la Alcaldia Municipal de

Dibulla, mediante el otorgamiento de

espacios que permitieron desarrollar

jornadas de asesoria dirigidos a
emprendedores 'y empresarios del

municipio

16. | Contribuir en el cumplimiento de los | Se presentd reporte de avances de Formato plan
indicadores de manera mensual de | indicadores mensuales conforme ala de accion
acuerdo con la colorimetria propuesta, | planeacion estratégica regional y el plan GEE-F-007
la planeacidn, la estrategia regionalyel | de accién individual concertado.
plan de accidn individual concertado.

17. | Realizar el entregable con sus | Se consolidaron y entregaron los | Formato -GTH-
evidencias de acuerdo con el plan de | productos y evidencias correspondientes | F-062 V10
accién individual concertado y la | Para el tramite de la cuentz'a de cobro del Formato-GEE-F-
colorimetria acordada para tramitar la mes 'o.ctubre 2025, cu.mpllendo con los 010

requisitos establecidos por la
cuenta de cobro mes a mes. Coordinacién Nacional y la regional. Formato- GOR-
F-084V02

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacidn

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN DE | LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE | FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL | DESPLAZAMIENTO FINAL

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon del informe de
ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7986933128 de la
planilla, expedida por SOI correspondiente al mes de septiembre de 2025, por valor de $254.500 M/L. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Las evidencias correspondientes se encuentran cargadas en las carpetas compartidas por el Coordinador
Misional de la Regional — Cuentas y evidencias Emprendimiento 2025, segln consta en el siguiente:

Link
https://sena4.sharepoint.com/teams/cuentasyevidencias2025/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?FolderCTID=0x0120009D62BF
416A290https://sena4.sharepoint.com/teams/cuentasyevidencias2025/Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?FolderCTID=0x012000
9D62BF416A2908449D3275800259AE7D&id=%2Fteams%2Fcuentasyevidencias2025%2FShared%20Documents%2FOCTUBRE%2FRUTH%20
DITTA%2DOCTUBRE8449D3275800259AE7D&id=%2Fteams%2Fcuentasyevidencias2025%2FShared%20Documents%2FOCTUBRE%2FRUTH
%20DITTA%2DOCTUBRE

Cordialmente,

Firma

RUTH MARINA DITTA MELO
Contratista
C.C. No. 49742198 de Valledupar

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARMEN PAULINA FUENTES TRESPALACIOS
Supervisor Contrato . CO1.PCCNTR.7506901 de 2025

PROFESIONAL G02
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